
別紙２ 

企画提案書等の作成に係る留意事項 

 

１ 提出書類 

 参加表明書を提出した者は、次の書類を作成し、企画提案提出書（様式５）に添付し、

提出すること。 

 

２ 記載上の留意事項 

（１）用紙サイズは、原則としてＡ４判で作成し、文字のサイズについては、10.5 ポイン

ト以上とする。 

（２）用いる言語は、日本語、通貨は日本円、単位は日本の標準時及び計算法によるものと

する。 

 

３ 内容に関する留意事項 

記載事項 内容に関する留意事項 

企画提案書 

（様式５等） 

・以下の項目を全て網羅し、Ａ４サイズ版３０ページ以内（表

紙・目次・中表紙除く）とする。ページを付した上で両面印刷す

ること。 

 また、理解を容易にするためにイラストや図等を用いても

構いません。（用紙の縦・横・様式は任意） 

・本業務の実施内容について、別紙 3 の評価項目を確認し、具

体的に提案内容を記載すること。 

業務実績書 

（様式６） 

・履行実績については、最大５件まで記載し、地方自治体の都

道府県名も記入すること。 

・履行実績に記入できるものは、提案者が元請となり、現在も

なお発注者が使用しており、保守契約等を締結しているもの

（2023 年度より締結予定のもの）に限る。 

・業務概要については、簡単に整備内容を記入すること。 

・履行実績を証明するもの（契約書写、履行証明等）を、添付

すること。 

・Ａ４判１枚に記入すること。 

見積書 

（様式７） 

・以下の点に留意すること。 

(１)業務限度額（税込）は、実施要領のとおり。 

(２)見積内容、数量、単価がわかる内訳明細書（任意様式）を

提出すること 

 


